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[bookmark: _GoBack]– локальные нормативные акты, затрагивающие права и свободы граждан,
– описание структуры ДОУ, его функции, направлений и форм деятельности, а также ее адрес.
- документы, накапливаемые в открытых архивах, информационных системах, необходимые для реализации прав, свобод и обязанностей граждан.
1.4. На документах, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, проставляется пометка «Для служебного пользования».
1.5.Заведующий, должностные лица ДОУ, принявшие решение об отнесении документированной служебной информации к разряду ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения, соблюдение ограничений, предусмотренных п. 1.3. настоящего Положения, а также за обеспеченность защиты носителей информации ограниченного распространения и использования средств оргтехники при подготовке этих документов. 
1.6.Документированная служебная информация ограниченного распространения без санкции руководителя ДОУ и его заместителей не подлежит разглашению (распространению).

1. Категории должностных лиц, имеющих доступ к служебной
информации ограниченного распространения.
2.1.К служебной информации ограниченного распространения имеют доступ лица определенные приказом заведующего ДОУ.
2.2.Установлены следующие категории должностных лиц, которые на основании распорядительного акта руководителя, могут быть допущены к служебной информации ограниченного распространения: старший воспитатель, зам. заведующего по АХЧ , заместитель заведующего по ВМР, заведующий.
2.3. За разглашение служебной информации ограниченного распространения, за нарушение порядка обращения с документами, содержащими такую информацию, ответственные лица могут быть привлечены к дисциплинарной ответственностью.
3. Прием, хранение документов, содержащих информацию ограниченного распространения
3.1. Прием, хранение документов, содержащих информацию ограниченного распространения, осуществляется заведующим.
3.2. Документы с пометкой «Для служебного пользования» -
- создаются на автоматизированном рабочем месте с закрытым доступом в общую информационную систему ДОУ;
- передаются ответственным лицом под расписку в запечатанном конверте;
- пересылаются по почте заказными почтовыми отправлениями;
- хранятся в сейфе.
3.3. Запрещается сканирование, введение в систему электронного документооборота электронной версии документов с пометкой «Для служебного пользования».
3.4. Уничтожение документов с пометкой «Для служебного пользования», утративших свое практическое значение, производится по акту.
4. Заключительные положения
 4.1. Изменения в настоящее Положение могут вноситься ДОУ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом ДОУ.
4.2. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте в сети Интернет.
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1. O6mmue NoJoXKeHHs

1.1.Hacrosimee MOJOXEHUC MBJIOY «Jletckuii can Ne 1 «®Duppayc» C.
AuxasypoBoy (anee — JIOY) ompezensieT MOpsAIOK obpaleHus co CITyKEOHBIMI
JOKyMeHTaMH H  JApyrMMH MaTepUANbHBIMA  HOCHTEIAMU uHpOpMALIUY,

cofiepKalliMHU CcITy KeOHYIO

MH(OPMALHIO

Or'paHH‘ICHHOFO JocTyna

(pacnpocrpaﬂennﬂ) C y4eToM Honoxenuit PeiepanbHOro 3ak0Ha OT 27.07.2006
roma Ne 149-@3 «0O6 uHdpopMaLHH, AHGOPMALMOHHBIX TEXHONOTHIX ¥ O 3aluTe
prOpMALME» U IMocTanosnenue IIpaBATENBCTBA P® or 3 Hosbps 1994T.
N 1233"06 yTBEepXACHHH [Tonoskenust O TOpsIKe oOpamenns co cyxeGHOM
pH(opManyell OrpaHHYCHHOTO pacnpocTpaHeHus B (enepanpHblX OpraHax

I/ICIIOIIHI/ITCJ'IBHO?I BJIACTH, yHOHHOMO‘IeHHOM opraHe ynpaBneHw{ MCII0JIb30BaHUEM

aTOMHOI HEprud U yrIOJIHOMO‘IeHHOM oprase 1o KOCMPI‘ieCKOﬁ nesn‘ennﬂocm".

1.2. K cuyxe6Holi HH(OpMALMH orpaHuYeHH
HecekpeTHas HHpopMALHA, Kacaromasicsi JesiTe

Or0 PacmpOCTpPaHEHHs OTHOCHTCA
neHocTi JOY, orpaHiveHne Ha

pacnpoCTpaHeHHe KOTOpO#A, IMKTYeTCs ciyxeBHO# HEOOXOMMMOCTBIO.

13K noxyMeHmponaHHoﬁ ciTyeOHOH
pacmpoCTpaHeHus HE MOTYT OBITh OTHECCHBL:

pHbOpMALME  OTPAHAYCHHOTO




